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ANEXO 1l

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

1. PARA OS CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL:

1.1. CONHECIMENTOS DA LINGUA PORTUGUESA

Interpretacdo de textos. Significado das palavras. ldentificacdo de vogais e consoantes.
Escritas corretas.

1.2. CONHECIMENTOS BASICOS DA MATEMATICA

Operacoes fundamentais: adicdo, subtracéo, multiplicagdo e divisdo. Juros simples.
Sistema métrico decimal: unidades de medida (comprimento, massa e capacidade); transformacdes de
unidades. Razéo e proporgao.

2. PARA OS CARGOS DE NiVEL MEDIO.
2.1. CONHECIMENTOS DA LINGUA PORTUGUESA

Fonema. Silaba. Ortografia. Classes de Palavras: substantivo adjetivo, preposicdo, conjuncao,
advérbio, verbo, pronome, numeral, interjeicdo e artigo. Acentuacdo. Concordancia nominal.
Concordancia Verbal. Sinais de Pontuagédo. Uso da Crase. Colocacdo dos pronomes nas frases.
Analise Sintatica Periodo Simples e Composto. Figuras de Linguagem. Interpretacéo de Textos.

2.2. CONHECIMENTOS DA MATEMATICA

Radicais: operagbes — simplificagdo, propriedade — racionalizagdo de denominadores. Razdo e
Proporcao. Porcentagem. Juros Simples. Conjunto de numeros reais. Fatoracdo de expressao
algébrica. Expressao algébrica — operagbes. Expressdes algébricas fracionarias — operacdes —
simplificacdo. MDC e MMC. Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo
e volume: unidades de medida; transformacdes de unidades. Estatistica: no¢des bésicas, razéo,
proporcao, interpretacéo e construcéo de tabelas e gréaficos. Geometria: elementos béasicos, conceitos
primitivos, representacdo geométrica no plano; Nocdes de probabilidade e andlise combinatoria.

2.3 INFORMATICA

Conceito de internet e intranet. Conceitos e modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos
e procedimentos associados a internet/intranet. Ferramentas e aplicativos comerciais de navegacéo,
de correio eletrbnico, de grupos de discusséo, de busca, de pesquisa e de redes sociais. No¢des de
sistema operacional (ambiente Windows). Acesso a distancia a computadores, transferéncia de
informacdo e arquivos, aplicativos de audio, video e multimidia. Edicdo de textos, planilhas e
apresentacdes (ambiente Microsoft Office). Redes de computadores. Conceitos de protecdo e
seguranca. Nocdes de virus. Aplicativos para seguranca. Procedimentos de backup. Armazenamento
de dados na nuvem.

2.4, CONHECIMENTO ESPECIFICO PARA O CARGO DE MOTORISTA

Relagbes Publicas e Humanas: Opinido Publica; As Relag6es Humanas, os individuos e o grupo.
Legislacdo do Transito: Administracdo de Transito; Sistematica de Habilitagdo; Pontuacdo do CTB
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(Cddigo de Tréansito Brasileiro); Multas do CTB (Cédigo de Transito Brasileiro); Penalidades do CTB
(Cdodigo de Transito Brasileiro). NocSes de Engenharia de Transito: Caracteristica do Transito;
Classificacdo das Vias Publicas; Sinalizacdo de Transito. Direcdo Defensiva (preventiva). No¢cdes de
Primeiros Socorros. No¢des de Meio Ambiente e Cidadania (Crimes Ambientais no Transito). Regras
de Circulacdo: Comportamento no Transito; Condutor e Via Travessias: o condutor, o pedestre e a via.
Principios da Mecéanica a diesel; Nogdes Basicas de Motor de Maquinas Pesadas; Teoria de
Funcionamento; Embreagem/cambio/diferencial; Freio: manutencgéo e diagnostico de falhas.

3. PARA OS CARGOS DE NIVEL MEDIO/TECNICO:

3.1. CONHECIMENTOS DA LINGUA PORTUGUESA

Fonema. Silaba. Ortografia. Classes de Palavras: substantivo adjetivo, preposicdo, conjuncao,
advérbio, verbo, pronome, numeral, interjeicdo e artigo. Acentuacdo. Concordancia nominal.
Concordancia Verbal. Sinais de Pontuacédo. Uso da Crase. Colocacdo dos pronomes nas frases.
Andlise Sintatica Periodo Simples e Composto. Figuras de Linguagem. Interpretacdo de Textos.

3.2. INFORMATICA

Conceito de internet e intranet. Conceitos e modos de utilizag&o de tecnologias, ferramentas, aplicativos
e procedimentos associados a internet/intranet. Ferramentas e aplicativos comerciais de navegacéo,
de correio eletrdnico, de grupos de discusséo, de busca, de pesquisa e de redes sociais. No¢des de
sistema operacional (ambiente Windows). Acesso a distancia a computadores, transferéncia de
informacéo e arquivos, aplicativos de &udio, video e multimidia. Edicdo de textos, planilhas e
apresentacdes (ambiente Microsoft Office). Redes de computadores. Conceitos de protecdo e
seguranca. NogOes de virus. Aplicativos para seguranca. Procedimentos de backup. Armazenamento
de dados na nuvem.

3.3. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE TECNICO CONTABIL

Contabilidade Publica: Conceito e principios contdbeis. Contas: conceito, fungéo, funcionamento, teoria
das contas, classificacdo das contas. Plano de Contas: conceito, finalidades, caracteristicas e
planificagdo contabil. Escrituracédo: objeto, classificacdo, disposi¢cdes legais, livros de escrituragao,
formalidades na escrituragdo contabil. Lancamento: conceito, critérios para debitar e creditar, formulas
de lancamento, retificagdo de langcamentos, documentos contdbeis. Balancete de Verificacao:
conceitos, tipos de balancetes e periodicidade. Apuracdo do Resultado do Exercicio: periodos
contabeis, regimes de apuracéo do resultado e lancamentos de ajustes. Auditoria. No¢des de Orgéos
Regulamentadores. Normas Brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico. Manual de
contabilidade aplicado ao setor publico. Procedimentos contdbeis orcamentarios, patrimoniais e
especificos do setor publico. Administragdo Financeira e Orgcamentaria: Orgcamento Pablico: conceitos
e principios; Objetivos da politica orcamentaria; Orcamento publico no Brasil; O ciclo orgamentario;
Orcamento-Programa; Planejamento no Orgamento-Programa; Orcamento na Constituicdo Federal de
1988: Lei de Diretrizes Orgamentarias, Lei Orgcamentaria Anual; Plano Plurianual; Conceituagdo e
classificagdo da Receita Publica; Classificacdo orgcamentaria da receita publica por categoria
econdmica no Brasil; Classificacdo dos Gastos Publicos segundo finalidade, natureza e agente
(classificacdo funcional e econbémica); Tipos de Créditos Orcamentarios; Contas dos Balangos
Orcamentério, Financeiro e Patrimonial; O financiamento dos gastos publicos — tributacéo e equidade;
Principios tedricos da tributacdo; tipos de tributos: neutralidade, regressividade e progressividade;
Agentes publicos que interferem nas politicas publicas no Brasil; Federalismo Fiscal; Lei Complementar
n°® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal. Patriménio Publico, conceito, bens, direitos e obrigagfes
das entidades publicas. Demonstragcdes contabeis. Aspectos legais da gestdo fiscal, conforme
preceitos da Lei Complementar n® 101/2000, relativos a: lei de diretrizes orgamentarias, lei orcamentaria
anual, programacéo financeira, metas de resultados nominal e primario, gestao da receita, gestao da
despesa, gestdo patrimonial, escrituracdo e consolidagdo das contas. Controle da administracéo
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publica: controle interno e controle externo. Instru¢do Normativa RFB 1.234/2012 e suas alteracdes.
Lei n°® 4320/1964. Contabilidade geral - nocBes basicas: Fundamentos conceituais de contabilidade:
conceito, objeto, finalidade, usuarios e principios contabeis. Patriménio: conceito, elementos e equacao
patrimonial. Fundamentos conceituais de ativo, passivo, receita e despesa. Principais demonstracdes
financeiras.

4. PARA OS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

4.1. CONHECIMENTOS DA LINGUA PORTUGUESA

Fonema. Silaba. Ortografia. Classes de Palavras: substantivo adjetivo, preposi¢do, conjuncao,
advérbio, verbo, pronome, numeral, interjeicdo e artigo. Acentuagdo. Concordancia nominal.
Concordancia Verbal. Sinais de Pontuacdo. Uso da Crase. Colocacdo dos pronomes nas frases.
Analise Sintatica Periodo Simples e Composto. Figuras de Linguagem. Interpretacao de Textos.

4.2. INFORMATICA

Conceito de internet e intranet. Conceitos e modos de utilizagc&o de tecnologias, ferramentas, aplicativos
e procedimentos associados a internet/intranet. Ferramentas e aplicativos comerciais de navegacéo,
de correio eletrbnico, de grupos de discusséo, de busca, de pesquisa e de redes sociais. No¢des de
sistema operacional (ambiente Windows). Acesso a distancia a computadores, transferéncia de
informacéo e arquivos, aplicativos de &udio, video e multimidia. Edicdo de textos, planilhas e
apresentacdes (ambiente Microsoft Office). Redes de computadores. Conceitos de protecdo e
seguranca. Nog8es de virus. Aplicativos para seguranca. Procedimentos de backup. Armazenamento
de dados na nuvem.

4.3. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE TECNICO EM CONTROLE INTERNO

Contabilidade Publica: Principios Contabeis Fundamentais (aprovados pelo Conselho Federal de
Contabilidade). Patriménio: Componentes Patrimoniais: Ativo, Passivo e Situacdo Liquida (ou
Patrimébnio Liquido). Fatos Contabeis e Respectivas Variages Patrimoniais. Conta: Conceito. Débito,
Crédito e Saldo. Teorias, Func¢éo e Estrutura das Contas. Contas Patrimoniais e de Resultado. Sistema
de Contas; Plano de Contas. Provisdes em Geral. Escrituragdo. Conceito e Métodos. Langamento
Contabil: Rotina e Formulas. Processo de Escrituragdo. Escrituracdo de Operagbes Financeiras.
Escrituracdo de operacgdes tipicas. Livros de Escrituracdo: Obrigatoriedade, Fungbes, Formas de
Escrituracdo. Erros de Escrituracéo e suas Correcdes. Sistema de Partidas Dobradas. Balancete de
Verificagdo. Balanco Patrimonial: Obrigatoriedade e Apresentagéo. Contetido dos Grupos e Subgrupos.
Classificacdo das Contas. Critérios de Avaliacdo do Ativo e do Passivo. Avaliacdo de investimentos.
Levantamento do Balan¢o de acordo com a Lei. Demonstra¢éo do Resultado do Exercicio: Estrutura,
Caracteristicas e Elaboracéo de acordo com a Lei. Apuracgdo da Receita Liquida. Contabilidade Publica.
Matéria Administrativa: Organizacdo administrativa do Municipio: administragdo direta e indireta;
autarquias, fundagbes publicas; sociedades de economia mista. Atos administrativos: conceito,
requisitos, elementos, pressupostos e classificagdo; vinculacdo e discricionariedade; revogacdo e
invalidagdo. Licitacdo: conceito, finalidades, principios e objeto; obrigatoriedade, dispensa,
inexigibilidade e vedacéo; modalidades; procedimento, revogacéo e anulagéo; san¢des penais; normas
gerais de licitacdo. Contratos administrativos: conceito, peculiaridades e interpretacéo; formalizagéo;
execucao; inexecucdo, revisdo e rescisdo. Agentes Publicos: servidores publicos; organizacado do
servigo publico; normas constitucionais concernentes aos servidores publicos; direitos e deveres dos
servidores publicos; responsabilidades dos servidores publicos. Responsabilidade civil da
Administracao. Controle da Administracéo Publica: conceito, tipos e formas de controle; controle interno
e externo; controle parlamentar; controle pelos tribunais de contas; controle jurisdicional; meios de
controle jurisdicional. Principios Basicos da Administragcédo Publica.
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