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ANEXO III 

                                                     CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS 

  

1. PARA OS CARGOS DE NÍVEL FUNDAMENTAL: 

1.1. CONHECIMENTOS DA LÍNGUA PORTUGUESA 

Interpretação de textos. Significado das palavras. Identificação de vogais e consoantes.         

 Escritas corretas. 

 

1.2. CONHECIMENTOS BÁSICOS DA MATEMÁTICA 

Operações fundamentais: adição, subtração, multiplicação e divisão. Juros simples. 

Sistema métrico decimal: unidades de medida (comprimento, massa e capacidade); transformações de 

unidades. Razão e proporção. 

 

2. PARA OS CARGOS DE NÍVEL MÉDIO. 

2.1. CONHECIMENTOS DA LÍNGUA PORTUGUESA 

Fonema. Sílaba. Ortografia. Classes de Palavras: substantivo adjetivo, preposição, conjunção, 

advérbio, verbo, pronome, numeral, interjeição e artigo. Acentuação. Concordância nominal. 

Concordância Verbal. Sinais de Pontuação. Uso da Crase. Colocação dos pronomes nas frases. 

Análise Sintática Período Simples e Composto. Figuras de Linguagem. Interpretação de Textos. 

2.2. CONHECIMENTOS DA MATEMÁTICA 

Radicais: operações – simplificação, propriedade – racionalização de denominadores. Razão e 

Proporção. Porcentagem. Juros Simples. Conjunto de números reais. Fatoração de expressão 

algébrica. Expressão algébrica – operações. Expressões algébricas fracionárias – operações – 

simplificação. MDC e MMC. Sistema de medidas: comprimento, superfície, massa, capacidade, tempo 

e volume: unidades de medida; transformações de unidades. Estatística: noções básicas, razão, 

proporção, interpretação e construção de tabelas e gráficos. Geometria: elementos básicos, conceitos 

primitivos, representação geométrica no plano; Noções de probabilidade e análise combinatória. 

2.3 INFORMÁTICA 

Conceito de internet e intranet. Conceitos e modos de utilização de tecnologias, ferramentas, aplicativos 

e procedimentos associados a internet/intranet. Ferramentas e aplicativos comerciais de navegação, 

de correio eletrônico, de grupos de discussão, de busca, de pesquisa e de redes sociais. Noções de 

sistema operacional (ambiente Windows). Acesso à distância a computadores, transferência de 

informação e arquivos, aplicativos de áudio, vídeo e multimídia. Edição de textos, planilhas e 

apresentações (ambiente Microsoft Office). Redes de computadores. Conceitos de proteção e 

segurança. Noções de vírus. Aplicativos para segurança. Procedimentos de backup. Armazenamento 

de dados na nuvem. 

2.4. CONHECIMENTO ESPECÍFICO PARA O CARGO DE MOTORISTA 

Relações Públicas e Humanas: Opinião Pública; As Relações Humanas, os indivíduos e o grupo. 

Legislação do Trânsito: Administração de Trânsito; Sistemática de Habilitação; Pontuação do CTB 
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(Código de Trânsito Brasileiro); Multas do CTB (Código de Trânsito Brasileiro); Penalidades do CTB 

(Código de Trânsito Brasileiro). Noções de Engenharia de Trânsito: Característica do Trânsito; 

Classificação das Vias Públicas; Sinalização de Trânsito. Direção Defensiva (preventiva). Noções de 

Primeiros Socorros. Noções de Meio Ambiente e Cidadania (Crimes Ambientais no Trânsito). Regras 

de Circulação: Comportamento no Trânsito; Condutor e Via Travessias: o condutor, o pedestre e a via. 

Princípios da Mecânica a diesel; Noções Básicas de Motor de Máquinas Pesadas; Teoria de 

Funcionamento; Embreagem/câmbio/diferencial; Freio: manutenção e diagnóstico de falhas. 

3. PARA OS CARGOS DE NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO: 

3.1. CONHECIMENTOS DA LÍNGUA PORTUGUESA 

Fonema. Sílaba. Ortografia. Classes de Palavras: substantivo adjetivo, preposição, conjunção, 

advérbio, verbo, pronome, numeral, interjeição e artigo. Acentuação. Concordância nominal. 

Concordância Verbal. Sinais de Pontuação. Uso da Crase. Colocação dos pronomes nas frases. 

Análise Sintática Período Simples e Composto. Figuras de Linguagem. Interpretação de Textos. 

3.2. INFORMÁTICA 

Conceito de internet e intranet. Conceitos e modos de utilização de tecnologias, ferramentas, aplicativos 

e procedimentos associados a internet/intranet. Ferramentas e aplicativos comerciais de navegação, 

de correio eletrônico, de grupos de discussão, de busca, de pesquisa e de redes sociais. Noções de 

sistema operacional (ambiente Windows). Acesso à distância a computadores, transferência de 

informação e arquivos, aplicativos de áudio, vídeo e multimídia. Edição de textos, planilhas e 

apresentações (ambiente Microsoft Office). Redes de computadores. Conceitos de proteção e 

segurança. Noções de vírus. Aplicativos para segurança. Procedimentos de backup. Armazenamento 

de dados na nuvem. 

3.3. CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS PARA O CARGO DE TÉCNICO CONTÁBIL 

Contabilidade Pública: Conceito e princípios contábeis. Contas: conceito, função, funcionamento, teoria 

das contas, classificação das contas. Plano de Contas: conceito, finalidades, características e 

planificação contábil. Escrituração: objeto, classificação, disposições legais, livros de escrituração, 

formalidades na escrituração contábil. Lançamento: conceito, critérios para debitar e creditar, fórmulas 

de lançamento, retificação de lançamentos, documentos contábeis. Balancete de Verificação: 

conceitos, tipos de balancetes e periodicidade. Apuração do Resultado do Exercício: períodos 

contábeis, regimes de apuração do resultado e lançamentos de ajustes. Auditoria. Noções de Órgãos 

Regulamentadores. Normas Brasileiras de contabilidade aplicada ao setor público. Manual de 

contabilidade aplicado ao setor público. Procedimentos contábeis orçamentários, patrimoniais e 

específicos do setor público. Administração Financeira e Orçamentária: Orçamento Público: conceitos 

e princípios; Objetivos da política orçamentária; Orçamento público no Brasil; O ciclo orçamentário; 

Orçamento-Programa; Planejamento no Orçamento-Programa; Orçamento na Constituição Federal de 

1988: Lei de Diretrizes Orçamentárias, Lei Orçamentária Anual; Plano Plurianual; Conceituação e 

classificação da Receita Pública; Classificação orçamentária da receita pública por categoria 

econômica no Brasil; Classificação dos Gastos Públicos segundo finalidade, natureza e agente 

(classificação funcional e econômica); Tipos de Créditos Orçamentários; Contas dos Balanços 

Orçamentário, Financeiro e Patrimonial; O financiamento dos gastos públicos – tributação e equidade; 

Princípios teóricos da tributação; tipos de tributos: neutralidade, regressividade e progressividade; 

Agentes públicos que interferem nas políticas públicas no Brasil; Federalismo Fiscal; Lei Complementar 

nº 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal. Patrimônio Público, conceito, bens, direitos e obrigações 

das entidades públicas. Demonstrações contábeis. Aspectos legais da gestão fiscal, conforme 

preceitos da Lei Complementar nº 101/2000, relativos a: lei de diretrizes orçamentárias, lei orçamentária 

anual, programação financeira, metas de resultados nominal e primário, gestão da receita, gestão da 

despesa, gestão patrimonial, escrituração e consolidação das contas. Controle da administração 
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pública: controle interno e controle externo. Instrução Normativa RFB 1.234/2012 e suas alterações. 

Lei nº 4320/1964. Contabilidade geral - noções básicas: Fundamentos conceituais de contabilidade: 

conceito, objeto, finalidade, usuários e princípios contábeis. Patrimônio: conceito, elementos e equação 

patrimonial. Fundamentos conceituais de ativo, passivo, receita e despesa. Principais demonstrações 

financeiras. 

   

4. PARA OS CARGOS DE NÍVEL SUPERIOR 

4.1. CONHECIMENTOS DA LÍNGUA PORTUGUESA 

Fonema. Sílaba. Ortografia. Classes de Palavras: substantivo adjetivo, preposição, conjunção, 

advérbio, verbo, pronome, numeral, interjeição e artigo. Acentuação. Concordância nominal. 

Concordância Verbal. Sinais de Pontuação. Uso da Crase. Colocação dos pronomes nas frases. 

Análise Sintática Período Simples e Composto. Figuras de Linguagem. Interpretação de Textos. 

4.2. INFORMÁTICA 

Conceito de internet e intranet. Conceitos e modos de utilização de tecnologias, ferramentas, aplicativos 

e procedimentos associados a internet/intranet. Ferramentas e aplicativos comerciais de navegação, 

de correio eletrônico, de grupos de discussão, de busca, de pesquisa e de redes sociais. Noções de 

sistema operacional (ambiente Windows). Acesso à distância a computadores, transferência de 

informação e arquivos, aplicativos de áudio, vídeo e multimídia. Edição de textos, planilhas e 

apresentações (ambiente Microsoft Office). Redes de computadores. Conceitos de proteção e 

segurança. Noções de vírus. Aplicativos para segurança. Procedimentos de backup. Armazenamento 

de dados na nuvem. 

4.3. CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS PARA O CARGO DE TÉCNICO EM CONTROLE INTERNO 

Contabilidade Pública: Princípios Contábeis Fundamentais (aprovados pelo Conselho Federal de 

Contabilidade). Patrimônio: Componentes Patrimoniais: Ativo, Passivo e Situação Líquida (ou 

Patrimônio Líquido). Fatos Contábeis e Respectivas Variações Patrimoniais. Conta: Conceito. Débito, 

Crédito e Saldo. Teorias, Função e Estrutura das Contas. Contas Patrimoniais e de Resultado. Sistema 

de Contas; Plano de Contas. Provisões em Geral. Escrituração. Conceito e Métodos. Lançamento 

Contábil: Rotina e Fórmulas. Processo de Escrituração. Escrituração de Operações Financeiras. 

Escrituração de operações típicas. Livros de Escrituração: Obrigatoriedade, Funções, Formas de 

Escrituração. Erros de Escrituração e suas Correções. Sistema de Partidas Dobradas. Balancete de 

Verificação. Balanço Patrimonial: Obrigatoriedade e Apresentação. Conteúdo dos Grupos e Subgrupos. 

Classificação das Contas. Critérios de Avaliação do Ativo e do Passivo. Avaliação de investimentos. 

Levantamento do Balanço de acordo com a Lei. Demonstração do Resultado do Exercício: Estrutura, 

Características e Elaboração de acordo com a Lei. Apuração da Receita Líquida. Contabilidade Pública. 

Matéria Administrativa: Organização administrativa do Município: administração direta e indireta; 

autarquias, fundações públicas; sociedades de economia mista. Atos administrativos: conceito, 

requisitos, elementos, pressupostos e classificação; vinculação e discricionariedade; revogação e 

invalidação. Licitação: conceito, finalidades, princípios e objeto; obrigatoriedade, dispensa, 

inexigibilidade e vedação; modalidades; procedimento, revogação e anulação; sanções penais; normas 

gerais de licitação. Contratos administrativos: conceito, peculiaridades e interpretação; formalização; 

execução; inexecução, revisão e rescisão. Agentes Públicos: servidores públicos; organização do 

serviço público; normas constitucionais concernentes aos servidores públicos; direitos e deveres dos 

servidores públicos; responsabilidades dos servidores públicos. Responsabilidade civil da 

Administração. Controle da Administração Pública: conceito, tipos e formas de controle; controle interno 

e externo; controle parlamentar; controle pelos tribunais de contas; controle jurisdicional; meios de 

controle jurisdicional. Princípios Básicos da Administração Pública.         

  


